
 
Werde auch du Teil des Erfolgs von Wirecard 
 
Du willst für ein internationales FinTech-Unternehmen arbeiten und die Zukunft des 
Zahlungsverkehrs aktiv mitgestalten? 
Das trifft sich gut: Wir suchen laufend engagierte und begabte Menschen, die unsere Vision teilen, 
und würden dich gern in unserem Team begrüßen. 
 
Als im TecDAX der Deutschen Börse gelisteter Software- und IT Dienstleister zählt die Wirecard 
AG mit Sitz in Aschheim b. München zu den weltweit führenden unabhängigen Anbietern von 
Outsourcing- und White Label-Lösungen für Payment Innovationen. 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir am Standort Aschheim/München eine 

 
 

HR Assistenz (m/w) 
 
 
Deine Aufgaben 
 

 Sicherstellung einer professionellen und effizienten Büroorganisation und -administration 

 Unterstützung der HR Manager im operativen Tagesgeschäft 

 Organisation von Vorstellungsgesprächen 

 Erstellen von Arbeitszeugnissen 

 Postbearbeitung, Abstimmung und Überwachung von Terminen, Fristen sowie 
Wiedervorlage 

 Organisation von Geschäftsreisen 

 On- und Offboarding von externen Mitarbeitern und Dienstleistern sowie Betreuung der 
Fachbereiche in allen dies betreffenden Fragestellungen 

 
Dein Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder/und abgeschlossenes Studium sowie 
ggf. entsprechende Weiterbildung mit Schwerpunkt Personal 

 Erste Erfahrung im Personalbereich 

 Sehr gute Organisationsfähigkeiten sowie eine genaue und selbstständige Arbeitsweise 

 Hohe Eigeninitiative und Flexibilität 

 Sicherer Umgang mit MS-Office (vor allem Outlook, Word und Excel) 

 Sehr gute Sprachkenntnisse in Englisch und Deutsch (Wort und Schrift) 

 
Wir bieten 

 Anspruchsvolle und vielseitige Aufgaben mit dem Freiraum, eigene Ideen und 
Erfahrungen einzubringen  

 Eine hervorragende Arbeitsatmosphäre in einem hoch motivierten und erfolgreichen 
Team, mit internationaler Firmenkultur  

 Fachliche und persönliche Weiterentwicklung bei einem der weltweit führenden Anbieter 
für Zahlungsabwicklung  



 Einen modernen Arbeitsplatz mit zusätzlichen betrieblichen Leistungen, wie Kantine, 
Fitnessbereich, Incentives und Mitarbeiterveranstaltungen  

 
 
Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte. Werde Teil eines hochqualifizierten Teams, das eine 
Vision eint: to make payment happen.  
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann nutze für deine Bewerbung bitte unser kurzes Online-
Formular. 
 
Wirecard AG      
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